
Veränderungen bei einer GmbH 

Die nachstehende Checkliste soll die Vorbereitung der Anmeldungen zum Handelsregister erleichtern. 

Wir bitten Sie daher, die Angaben zu vervollständigen und an uns zu übermitteln. 

Für Fragen stehen wir Ihnen jederzeit zur Verfügung, gerne auch im Rahmen einer persönlichen Vorbesprechung. 

Hinweis: Sollte der Vorgang nicht zur Abwicklung gelangen, hat der Notar gleichwohl die entstandenen Kosten abzurechnen. 
Kostenschuldner ist / sind die Auftraggeber.  

I. Gesellschaft

Gesellschaft 

Firma 

Sitz 

Registergericht 

HR B Nr. 

Geschäftsanschrift 

Beratende Steuerberater / 
Rechtsanwälte 

II. Geschäftsführer

Bestellung neuer 
Geschäftsführer Geschäftsführer/in 1 Geschäftsführer/in 2 Geschäftsführer/in 3 

Vorname, Name 

ggf. Geburtsname 

Geburtsdatum 

Straße + Hausnummer 

PLZ + Ort 

Vertretungsbefugnis ☐ einzeln 

☐ gemeinsam mit weiterem

GF / Prokurist

☐ einzeln 

☐ gemeinsam mit weiterem

GF / Prokurist

☐ einzeln 

☐ gemeinsam mit weiterem

GF / Prokurist

Verbot (§ 181 BGB) 
- In-sich-Geschäfte und
- Mehrfachvertretung 

☐ Befreiung 

☐ keine Befreiung 

☐ Befreiung 

☐ keine Befreiung 

☐ Befreiung 

☐ keine Befreiung 

Abberufung bisheriger 
Geschäftsführer Geschäftsführer/in 1 Geschäftsführer/in 2 Geschäftsführer/in 3 

Vorname, Name 

ggf. Geburtsname 

Geburtsdatum 

Straße + Hausnummer 

PLZ + Ort 

Art der Beendigung 

(Bitte als Kopie beifügen.) 

☐ Abberufung (Beschluss) 

☐ Niederlegung
(Niederlegungsschreiben
nebst Empfangsbestätigung) 

☐ Abberufung (Beschluss) 

☐ Niederlegung
(Niederlegungsschreiben
nebst Empfangsbestätigung) 

☐ Abberufung (Beschluss) 

☐ Niederlegung
(Niederlegungsschreiben
nebst Empfangsbestätigung) 



III. Prokuristen

Bestellung neuer 
Prokuristen Prokurist/in 1 Prokurist/in 2 Prokurist/in 3 

Vorname, Name 

ggf. Geburtsname 

Geburtsdatum 

Straße + Hausnummer 

PLZ + Ort 

Vertretungsbefugnis ☐ einzeln 

☐ gemeinsam mit einem GF 

/ weiterem Prokuristen 

☐ einzeln 

☐ gemeinsam mit einem GF 

/ weiterem Prokuristen 

☐ einzeln 

☐ gemeinsam mit einem GF 

/ weiterem Prokuristen 

Verbot (§ 181 BGB) 
- In-sich-Geschäfte und
- Mehrfachvertretung 

☐ Befreiung 

☐ keine Befreiung 

☐ Befreiung 

☐ keine Befreiung 

☐ Befreiung 

☐ keine Befreiung 

Abberufung bisheriger 
Prokuristen Geschäftsführer/in 1 Geschäftsführer/in 2 Geschäftsführer/in 3 

Vorname, Name 

ggf. Geburtsname 

Geburtsdatum 

Straße + Hausnummer 

PLZ + Ort 

Art der Beendigung 
(Bitte als Kopie beifügen) 

☐ Abberufung (Beschluss) ☐ Abberufung (Beschluss) ☐ Abberufung (Beschluss) 

IV. Satzungsänderungen, Kapitalerhöhungen

Satzungsänderung 

Neue Firma 
(Name der Gesellschaft) 

Neuer Sitz 
(politische Gemeinde) 

Neue Geschäftsanschrift 

Neuer Gegenstand des 

Unternehmens 

Sonstiges 

Kapitalerhöhungen 

Erhöhung um  Euro auf  Euro 

Übernehmer/in 1 Übernehmer/in 2 Übernehmer/in 3 

Vorname, Name 

ggf. Geburtsname 

Geburtsdatum 

Straße + Hausnummer 

PLZ + Ort 

Lfd. Nr. und Nennbetrag 

je übernommenen 

Geschäftsanteil 

lfd. Nrn bis 

 Euro/GA 

lfd. Nrn bis 

 Euro/GA 

lfd. Nrn bis 

 Euro/GA 



V. Liquidation

Liquidation 

Liquidation zum ___________________ 20______ 

Liquidator/in 1 Liqudator/in 2 
Vorname, Name 

ggf. Geburtsname 

Geburtsdatum 

Straße + Hausnummer 

PLZ + Ort 

Vertretungsbefugnis 
(Satzungsbestimmung beachten) 

☐ einzeln ☐ gemeinschaftlich ☐ einzeln ☐ gemeinschaftlich

Verbote § 181 BGB ☐ Befreiung ☐ keine Befreiung ☐ Befreiung ☐ keine Befreiung

VI. Aufträge an den Notar, bereits vorbereitete Dokumente

Bitte bereiten Sie vor: ☐ erforderliche Gesellschafterbeschlüsse 

☐ erforderliche Handelsregisteranmeldungen 

☐ Niederlegungsschreiben 

Anbei erhalten Sie: ☐ Kopie des Gesellschafterbeschlusses 

☐ Kopie des Niederlegungsschreibens nebst Nachweis des Zugangs. 

☐ Entwurf der Handelsregisteranmeldungen 

Hinweise zur Datenverarbeitung 
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