
Gründung einer GmbH oder UG (haftungsbeschränkt) 
Die nachstehende Checkliste soll die Vorbereitung der Gründung Ihrer GmbH bzw. UG (haftungsbeschränkt) 
erleichtern.  

Wir bitten Sie daher, die Angaben – soweit Ihnen möglich – zu vervollständigen und an uns zu übermitteln. 

Für Fragen stehen wir Ihnen natürlich jederzeit zur Verfügung, gerne auch im Rahmen einer persönlichen 
Vorbesprechung.  

Tel.: 0511/606779-14 

I. Gesellschafter

Gesellschafter Gesellschafter 1 Gesellschafter 2 Gesellschafter 3 

Vorname, Name 
(bei Gesellschaft: Firma) 

ggf. Geburtsname 
(bei Gesellschaft: Registergericht.)

Geburtsdatum 
(bei Gesellschaft: HR A / B-Nr.)

Straße + Hausnummer 
(bei Gesellschaft: Sitz)

PLZ + Ort 
(bei Gesellschaft: Sitz)

Mobilnummer 

E-Mail-Adresse

Familienstand 
☐ nicht verheiratet
☐ verheiratet

☐

☐  nicht verheiratet 
☐ erheiratet

☐

☐ nicht verheiratet 
☐ verheiratet

☐

Güterstand 
☐ ohne Ehevertrag

verheiratet
☐ Gütertrennung

☐

☐ ohne Ehevertrag 
verheiratet  

☐ Gütertrennung

☐

☐ ohne Ehevertrag 
verheiratet  

☐ Gütertrennung

☐

Staatsangehörigkeit* _______________________ _______________________ _______________________ 

Steuer-ID 

* Existenzgründer aus Nicht-EU-Staaten sollten dringend prüfen, welche ausländerrechtlichen Regelungen vor der
Aufnahme einer selbständigen Tätigkeit zu beachten sind. Staatsangehörige aus Drittstaaten außerhalb der EU
benötigen zur Aufnahme einer selbständigen Tätigkeit grundsätzlich einen Aufenthaltstitel zur Ausübung einer
selbständigen Tätigkeit gemäß § 21 Aufenthaltsgesetz. (https://www.hannover.ihk.de/hauptnavigation/gruendung-
sicherung-nachfolge/existenzgruendung/gruendung-durch-auslaendische-staatsangehoerige-5181828)

https://www.hannover.ihk.de/hauptnavigation/gruendung-sicherung-nachfolge/existenzgruendung/gruendung-durch-auslaendische-staatsangehoerige-5181828
https://www.hannover.ihk.de/hauptnavigation/gruendung-sicherung-nachfolge/existenzgruendung/gruendung-durch-auslaendische-staatsangehoerige-5181828
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II. Angaben zur zugründenden Gesellschaft

Gesellschaft 

Firma 
Die Firma muss eine gewisse Individualität (Kennzeichnungskraft) aufweisen, darf keine falschen Vorstellungen (Irreführung) hervorrufen und sie muss sich deutlich von allen an 
demselben Ort bestehenden Firmen unterscheiden (Unterscheidbarkeit). Vor Beurkundung stellen wir i.d.R. bei der zuständigen IHK eine „Firmenrechtliche Voranfrage“, um böse 
Überraschungen bei der Handelsregisteranmeldung zu vermeiden (https://www.hannover.ihk.de/hauptnavigation/digitalisierung/ihk-service-online/formular-hr-eintrag-5256990). 

Sitz 

Geschäftsanschrift 

Unternehmensgegenstand 
Hinweis:  
Der Unternehmensgegenstand muss hinreichend konkret 
gefasst werden. Leerformeln sind zu vermeiden. 

Unzulässig ist etwa „Handel mit Waren aller Art“; besser 
und einschränkend z.B. „stationärer und online Handel, 
insbesondere mit Küchenbedarf und Haushaltswaren“ 

Unzulässig etwa „Dienstleistungen“; besser und 
einschränkend z.B. Dienstleistungen, insbesondere im 
Bereich Gesundheit und Pflege“ 

Soweit die Tätigkeit erlaubnispflichtig ist, ist diese vor 
Beginn der Tätigkeit einzuholen. 

Stammkapital insgesamt in Euro 
bei GmbH: mindestens 25.000 € 
darunter „nur“ UG (haftungsbeschränkt)  
Bei GmbH ist auf jeden Geschäftsanteil mindestens ¼ des 
Nennbetrages einzuzahlen, insgesamt aber mindestens 
12.500 Euro (Halbeinzahlung).

hiervon übernimmt Gesellschafter 1 ☐ Bareinlage i.H.v. insgesamt Euro

☐ fällig sofort in voller Höhe

☐ nur zu ½ sofort fällig *

☐ nur zu einem Anteil von    (mind. ¼) sofort fällig * 

☐ Sacheinlage (Bitte nähere Angaben machen) **

hiervon übernimmt Gesellschafter 2 ☐ Bareinlage i.H.v. insgesamt Euro

☐ fällig sofort in voller Höhe

☐ nur zu ½ sofort fällig *

☐ nur zu einem Anteil von    (mind. ¼) sofort fällig * 

☐ Sacheinlage (Bitte nähere Angaben machen) **

hiervon übernimmt Gesellschafter 3 ☐ Bareinlage i.H.v. insgesamt Euro

☐ fällig sofort in voller Höhe

☐ nur zu ½ sofort fällig *

☐ nur zu einem Anteil von    (mind. ¼) sofort fällig * 

☐ Sacheinlage (Bitte nähere Angaben machen) * / **

* nicht möglich bei UG (haftungsbeschränkt)

** nicht möglich bei Musterprotokoll

https://www.hannover.ihk.de/hauptnavigation/digitalisierung/ihk-service-online/formular-hr-eintrag-5256990
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III. Geschäftsführung
Bei Verwendung des Musterprotokolls kann – zwingend – nur ein Geschäftsführer / eine Geschäftsführerin bestellt werden, der / die stets einzelvertretungsberechtigt und von den
Beschränkungen des § 181 BGB insgesamt bereit ist. Sollen bei Verwendung des Musterprotokolls weitere Personen zur Vertretung der Gesellschaft nach außen berechtigt sein, kann – 
wenn an dem Musterprotokoll festgehalten werden soll – an die Erteilung von Prokura gedacht werden. Das Musterprotokoll ist – nicht nur aus diesem Grund – für Mehrpersonen-
Gesellschaften ungeeignet. 

Geschäftsführer Geschäftsführer 1 Geschäftsführer 2 Geschäftsführer 3 

Vorname, Name 

ggf. Geburtsname 

Geburtsdatum 

Straße + Hausnummer 

PLZ + Ort 

Vertretungsbefugnis ☐ einzeln
☐ gemeinsam mit weiterem

GF / Prokurist

☐ einzeln
☐ gemeinsam mit weiterem

GF / Prokurist

☐ einzeln
☐ gemeinsam mit weiterem

GF / Prokurist
Verbot (§ 181 BGB) 
- In-sich-Geschäfte und
- Mehrfachvertretung

☐ Befreiung
☐ nur Befreiung von Verbot

der Mehrfachvertretung
☐ keine Befreiung

☐ Befreiung
☐ nur Befreiung von Verbot

der Mehrfachvertretung
☐ keine Befreiung

☐ Befreiung
☐ nur Befreiung von Verbot

der Mehrfachvertretung
☐ keine Befreiung

IV. Prokuristen
Nicht zwingend! 

☐ nicht gewünscht

Bestellung Prokuristen 
Prokurist 1 Prokurist 2 Prokurist 3 

Vorname, Name 

ggf. Geburtsname 

Geburtsdatum 

Straße + Hausnummer 

PLZ + Ort 

Vertretungsbefugnis ☐ einzeln
☐ gemeinsam mit einem GF

/ weiterem Prokuristen

☐ einzeln
☐ gemeinsam mit einem GF

/ weiterem Prokuristen

☐ einzeln
☐ gemeinsam mit einem GF

/ weiterem Prokuristen
☐ Erweiterung auf

Veräußerung und
Belastung von Immobilien

☐ Erweiterung auf
Veräußerung und
Belastung von Immobilien

☐ Erweiterung auf
Veräußerung und
Belastung von Immobilien

Verbot (§ 181 BGB) 
- In-sich-Geschäfte und
- Mehrfachvertretung

☐ Befreiung
☐ nur Befreiung von Verbot

der Mehrfachvertretung
☐ keine Befreiung

☐ Befreiung
☐ nur Befreiung von Verbot

der Mehrfachvertretung
☐ keine Befreiung

☐ Befreiung
☐ nur Befreiung von Verbot

der Mehrfachvertretung
☐ keine Befreiung
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V. Aufträge an den Notar, bereits von dritter Seite vorbereiteter Dokumente

Durch Notar vorzubereiten: ☐ vollständig, insbesondere Gesellschaftervertrag + Beschlüsse + Gesellschafterliste +
erforderliche Handelsregisteranmeldung

☐ nur Teilweise, nämlich

☐ Gesellschaftsvertrag

☐ Beschluss zur Bestellung der Geschäftsführung

☐ Beschluss zur Bestellung Prokuristen

☐ erforderliche Handelsregisteranmeldungen

☐ Gesellschafterliste

Existierende Dokumente: ☐ Entwurf des Gesellschaftsvertrages

☐ Entwurf Beschluss zur Bestellung der Geschäftsführung / Prokuristen

☐ Entwurf der Handelsregisteranmeldungen

☐ Entwurf Gesellschafterliste

Name + Kontaktdaten 

beratender Rechtsanwälte / 

Steuerberater / 

Wirtschaftsprüfer / etc. 

Hinweis: Sollte der Vorgang nicht zur Abwicklung gelangen, werden die (Entwurfs-)Kosten für von dem Notar gefertigte 
Entwürfe gem. GNotKG von dem Auftraggeber getragen. Für Rückfragen hierzu, rufen Sie uns gern auch schon 
vor Beauftragung an.  

Bitte beachten Sie auch unseren Hinweise zur Datenverarbeitung 

klassischer 
Gesellschaftsvertrag

Musterprotokoll

oder

https://www.leiss-notar-hannover.de/wp-content/uploads/Hinweise-zur-Datenverarbeitung.pdf


Für bestimmte Tätigkeiten der Gesellschaft ist eine Genehmigung erforderlich. 
Die nachstehende Liste ist hat keinen Anspruch auf Vollständigkeit und ist nicht abschließend 
gemeint: 

Abfallbeseitigungsanlagen 
§ 31 Abs. 1 Kreislaufwirtschafts- und Abfallgesetz
Abfalldeponie 
§ 31 Abs. 2 Kreislaufwirtschafts- und Abfallgesetz
Abfalltransport und -einsammlung 
§ 49 Kreislaufwirtschafts- und Abfallgesetz
Abschleppunternehmen 
§ 3 Güterkraftverkehrsgesetz
Altenheim 
§ 12 HeimG
Anlagen mit schädlichen Umwelteinwirkungen 
§ 4 Bundesimmissionsschutzgesetz
Arbeitnehmerüberlassung 
§§ 1 ff. Arbeitnehmerüberlassungsgesetz
Arzneimittel 
§§ 13, 52a, 72 Arzneimittelgesetz
Auswandererberatung 
§ 1 Auswandererschutzgesetz
Baubetreuer, Bauträger 
§ 34 c Abs. 2 Nr. 2 a und b Gewerbeordnung
Beherbergungsbetriebe (mit mehr als acht 
Gästebetten)  
§ 2 Abs. 4 Gaststättengesetz
Bergbau, Aufsuchen von Bodenschätzen 
§§ 6 ff. Bundesberggesetz
Bewachungsgewerbe 
§ 34 a Gewerbeordnung
Darlehensvermittlung 
§ 34 c Abs. 1 Nr. 1 b Gewerbeordnung
Eisenbahnverkehrsleistungen 
(Infrastruktur/Betrieb)  
§ 6 Allgemeines Eisenbahngesetz
Fährbetrieb 
§ 5 Wasserverkehrsgesetz MV
Fahrschule 
§ 10 Abs. 1 Fahrlehrergesetz
Fernunterricht 
§ 12 Fernunterrichtsschutzgesetz
Finanzdienstleistungen 
§§ 1 Abs. 1 a S. 2, 32 Kreditwesengesetz
Gaststätten 
§ 2 Gaststättengesetz
Gentechnische Anlagen 
§ 8 Gentechnikgesetz
Gifte, Gifthandel 
§ 4 Abs. 1 und 2, § 12 Chemikaliengesetz
Güterkraftverkehr 
§ 3 Güterkraftverkehrsgesetz
Handwerksbetrieb 
§§ 1, 7 Handwerksordnung
Heilpraktiker 
§ 1 Abs. 1 Heilpraktikergesetz
Immobilienmakler 
§ 34 c Abs. 1 Nr. 1 a Gewerbeordnung

Inkassounternehmen 
§ 1 Abs. 1 S. 2 Nr. 5 Rechtsberatungsgesetz
Kapitalanlagegesellschaften 
§ 7 Investmentgesetz
Luftverkehr 
§§ 6, 20, 21 Luftverkehrsgesetz
Makler für Immobilien und Kapitalanlagen 
§ 34 c Abs. 1 S. 1 Nr. 1 Gewerbeordnung
Personenbeförderung (Taxen, Omnibusse u. a.) 
§ 2 Personenbeförderungsgesetz
Pfandleihe 
§ 34 Gewerbeordnung
Piercing-Studio 
§ 1 Abs. 1 Heilpraktikergesetz
Post (Briefbeförderung) 
§ 5 Abs. 1 Postgesetz
Privatkranken- und Entbindungsanstalten 
§ 30 Gewerbeordnung
Rechtsberatung/Besorgung fremder 
Rechtsangelegenheiten  
§§ 59 c ff. BRAO; Art. 1 § 1 Rechtsberatungsgesetz
Reisegewerbe 
§§ 55 ff. Gewerbeordnung
Schaustellung von Personen 
§ 33 a Gewerbeordnung
Schausteller 
§ 55 Abs. 1 Nr. 2 Gewerbeordnung
Spielhallen 
§ 33 i Gewerbeordnung
Spielgeräte und Spiele mit Gewinnmöglichkeiten 
§§ 33 c, 33 d Gewerbeordnung
Sprengstoffe 
§§ 7, 27 Sprengstoffgesetz
Steuerberatungsgesellschaft 
§§ 32 Abs. 3, 49 ff. Steuerberatungsgesetz
Tankstellen 
§ 13 Abs. 1 Nr. 3 Betriebssicherheitsverordnung
Telekommunikation 
§ 6 Abs. 1 Telekommunikationsgesetz
Tierversuche 
§ 8 Tierschutzgesetz
Unternehmensbeteiligung 
§ 1 Gesetz über Unternehmensbeteiligungsgesellschaften
Versteigerungen 
§ 34 b Gewerbeordnung
Waffen 
§§ 21, 27 Waffengesetz
Warentermingeschäfte 
§ 32 Kreditwesengesetz
Wirtschaftsprüfungsgesellschaft 
§§ 1 Abs. 3, 28 ff. Gesetz über eine Berufsordnung der Wirtschaftsprüfer
(WiPrO)

Einzelheiten zu den jeweiligen Zulassungsvoraussetzungen teilen u.a. die Gewerbeämter mit.  
Bei Zweifeln über die Genehmigungspflichtigkeit eines Unternehmensgegenstandes empfehlen wir 
dringend, diese Frage noch vor Gründung, in jedem Fall vor Aufnahme der Tätigkeit zu klären. 
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